GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
MUHASEBE BiRiMi

MAAS ODEMELERI SUREC AKIS SEMASI

[gili ayin basinda belirli tarihler arasinda maas
islemleri yapilir,

llgili aya ait, personelin derece, kademe, kidem v.b. terfi degisiklikleri, yabanci dil puan, aile
yardimu igin esin calisip galismadig, gocuk yardimi igin yas bilgileri v.b degisiklikler giincellenir.
Nakil giden ve iicretsiz izne ayrilanlarin de KBS sisteminden ¢ikist yapilarak giincelleme islemi
tamamlanir. Kesintiler (icra, sendika, emekli bor¢lanmasi, kira, kefalet, nafaka, zam ve tazminat

girilerek hesaplama islemi gergeklestirilir.

odemelerinde 657 sayili Kanunun 152maddesine gore 7 guinii asan hastalik izin siiresi v.b)

I. lcmal 6. Asgari Gegim Indirimi
2. Bordro 7. Kesinti Listeleri
-KBS sistemine personeller ile 3.  Banka Listesi 8. Sendika Listeleri
ilgili tim giincellemeler girilir. - 4. Personel Bildirimi 9. Odeme Emri Belgesi
= 5. Terfi Listesi

s

Harcama Yetkilisinin Onayina sunulur.

v

Odeme Emri Belgesi ve ekleri hazirlanip Gergeklestirme Gorevlisi ve

Gergeklestirme
EVET Gorevlisi tarafindan HAYIR
g < Odeme emri belgesi -
D ve ekleri kontrol
edilir. Hata var m1?
Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri ve eklerinin asil ve bir
sureti, teslim tutanag; ile birlikte Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligina gonderilir. Alindigina dair teslim tutanag: ve bir N

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Gergeklestirme
Gorevlisi ile Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.

suret Odeme Emri Belgeleri ve ekleri dosyalanir.

Maaslar Odendikten sonra ilgili ayin 23’tine kadar SGK
kesenek bildirimleri ve Fiili Hizmetler Kesenek Bilgi
Sisteminden online olarak gonderilir ve giktis Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.




GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

MUHASABE BiRiMi

SUREKLI GOREV YOLLUGU ODEMELER( SUREC AKIS SEMASI

Personel isleri biriminden Fakiltemize
naklen gelen personelin atanma
evraklari birimimize gelir.

islemler yapilir.

Atanma Evraklari alinan ve Yolluk Talep eden personelden alinan dilekge dogrultusunda

EBYS sistemi tzerinden tst
yazi ile ekleri idari ve Mali
Isler Dairesi Bagkanligina
gonderilir.

@ B Wik b

Dilekge 6. Aile Durum Bildirimi
Kararname 7. ASTI rayi¢ Bedel
Personel Nakil Bildirimi 8, [Igilinin Banka Bilgileri
Goreve Baglama Yazisi 9. SGK Ise Giris Bildirgesi
Adres Dayali Nufus

Kavyit Ornegi

-

Yetkilisinin onayina sunulur.

Ust yazi ile ekleri hazirlanip Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama

Gergeklestirme
Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi
tarafindan gerekli

kontrol yapilir.

Ust yazi ve ekleri Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama
Yetkilisi tarafindan onaylanr.

Hazirlanan yazi ve ekleri idari ve Malj [sler Dairesi
Baskanligina gonderilir.




GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BILIMLERI FAKULTES]

MUHASABE BiRiMi

EK DERS ODEMELER] SUREC AKIS SEMASI

Ders veren tiim Ogretim Elemanlar
ilgili ay igerisinde belirtilen tarihler
arasinda Puantaj Bilgi Sistemine o ayda
vermis olduklari ders saatlerini girerler

Ogretim Elemanlarinin ders girme siiresi bittikten sonra muhasebe
biriminin kontrol siresi igerisinde personellerin yillik izin ve raporlari

girilir. Puantajlar, bslimlerden toplanarak varsa ders girislerindeki
hatalar diizeltilir

-Puantaj Bilgi Sisteminden KBS

dosyasi ile Aylik Puantaj alinir.

-KBS Sistemine KBS dosyas!
yiklenip, hesaplama yaptirilir.

1.Icmal 4. Dekanlik Oluru
2.Bordro 5. Odeme Emri Belgesi

3.Banka Listesi

EVET

Odeme Emri Belgesi hazirlanip, Icmal, Bordro, Banka Listesi ve Dekanlik
OLUR’u Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Gergeklestirme
Gorevlisi
tarafindan 6deme
emri belgesi ve
ekleri kontrol
edilir. Hata var
mi?

dosyalanir.

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri ve eklerini asil ve bir
sureti, teslim tutanag; ile birlikte Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanhigina gonderilir. Alindigina dair teslim
tutanagi ve bir suret Odeme Emri Belgeleri ve ekleri

S

Odeme emri Belgesi ve ekleri gergeklestirme Gorevlisi ile
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.

>




GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI
MUHASABE BiRiMi

PROFESOR VE DOCENTLIGE ATANMA JURI UYELERINE ODEME YAPILMASI SUREC AKIS SEMASI

Personel Dairesi Baskanligindan, Fakiiltemize Atamasi

yapilan Dogent veya Profesorlerin Atanmasinda jiiri
olarak gorev alan Ogretim Uyelerine iicret 6denmesi
hakkinda yazi ve isimlerin bulundugu liste gelir.

\

3000 gosterge rakami ile o yilin memur aylik maas katsayisi ¢arpilarak
hesaplanan tutardan gelir vergisi ve damga vergisi dusiilerek net iicret
hesaplanir.

1.Ucret Hesaplama Cetveli

2.Gorevlendirme Yazisi

Atama jiirisi Ucret Talep Formu
3.Yonetim Kurulu Karari (Profesorlige Atanma)

—_—> 4.Atama Jurisi Ucret Talep Formu

5.Liste

6.0deme Emri Belgesi

\_/

Odeme Emri Belgesi hazirlanip, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.

v

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Gergeklestirme Gorevlisi ile
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanr.

Gergeklestirme
EVET Gorevlisi tarafindan

= ve ekleri kontrol

odeme emri belgesi

edilir. Hata var m1?

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri ve eklerinin asil ve bir
sureti, teslim tutanag ile birlikte Strateji Gelistirme Dairesi

Bagkanligina gonderilir. Alindigina dair teslim tutanagi ve bir
sureti Odeme Emri Belgeleri ve ekleri dosyalanir.




GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

MUHASABE BiRiMi

GIYIM YARDIMI ODEMELERi SUREC AKIS SEMASI

ligili yil igerisinde belirli tarihte Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligindan

Personellere giyim yardimi verilmesi ile
ilgili yazi alinir.

Maliye Bakanhginin belirlemis oldugu fiyat listesi ve unvanlara karsilik

gelen giyim tiirleri hesaplanr.

1. icmal

-Unvanlara karsilik gelen giyim 2. Bordro

turleri KBS Sistemine girilir.

3. Banka Listesi

A 4

4. Dekanlik OLURU
5. Odeme Emri Belgesi

I

A

EVET

v

Yetkilisinin onayina sunulur.

Odeme Emri Belgesi hazirlanip, lcmal, Bordro, Banka Listesi
ve Dekanlik OLUR u Gergeklestirme Gorevlisi ve harcama

Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan
6deme emri belgesi >
ve ekleri kontrol

edilir. Hata var m1?

HAYIR

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanir.

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri ve eklerinin asil ve bir
sureti, teslim tutanagt ile birlikte Strateji Gelistirme Dairesi

Bagkanligina gonderilir. Alindigina dair teslim tutanagi ve bir
sureti Odeme Emri Belgeleri ve ekleri dosyalanir.




GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
MUHASABE BIiRiMi

GECICI GOREV YOLLUGU ODEMELERI SUREC AKIS SEMASI

-Yurti¢i veya Yurtdisina gidecek olan personel
YKK ile belirlenir.

-UAK tarafindan, farkli sehirlerdeki
Universitelere jiri olarak gorevlendirme yapilir.

y

-Yonetim Kurulu tarafindan gidecegi yer belirlenen ve onaylanan tarihler arasinda
gorevlendirilen akademik personel, gdrevden doniiste bilet, varsa konaklama faturasi ve katilim
belgesini muhasebe birimine ibraz eder.

-Universitelerarasi Kurul tarafindan Dogentlik Sinavi igin farkli sehirlerdeki Universitelere
gorevlendirilen personel donuste, UAK tarafindan gorevlendirme yazisi, Fakiilteden sinava
katildigina dair aldig1 belge, bilet ve varsa konaklama faturasini muhasebe birimine ibraz eder.

- A
HYS sisteminden 6denek L. Y,OHUk Bildirimi
S ; : 2. Bilet
takibi ve deme emri belgesi
3. Konaklama Faturasi
hazirlanir.
4. Rektorliik ve Dekanlik OLURU
> 5. Yonetim Kurulu Karari
6. Katilim Belgesi
— \_ﬂ,‘//”—-
Odeme Emri Belgesi hazirlanip, Yolluk Bildirimi ve Dekanlik
OLUR’u ile birlikte Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.
i —>
Gergeklestirme -
Gorevlisi tarafindan Odeme Emri Belgesi ve ekleri Gergeklestirme
EVET < odeme emri belgesi HAYIR Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.
ve ekleri kontrol
<« edilir. Hata var mi =

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri ve eklerinin asil ve bir
sureti, teslim tutanag; ile birlikte Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligina gonderilir. Alindigina dair teslim tutanagi ve bir
sureti Odeme Emri Belgeleri ve ekleri dosyalanir.




GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

MUHASABE BiRiMi

FAKULTEMIZIN YILLIK BUTCESININ HAZIRLANMA SUREC AKIS SEMASI

Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligindan, hangi kaleme hangi
oranda katsay1 uygulanarak teklif

yapilacagina dair yazi gelir.

yolluklar, bakim ve onarim giderleri, hizmet alimlari ve parca

alinarak teklifi yapilir.

Maags giderleri, ek ders ticretleri, Sosyal Giivenlik Kurumu kesintileri

alimlarinin sonraki yila teklifi Maliye Bakanliginca belirlenen oranda
yapihr. Biiro malzemeleri ve sarf malzemelerin DMO fiyatlari kistas

5

-Tekliflerde DMO fiyatlar

kistas almir.

-Bitge teklifleri BUMKO
tizerinden yapilip, ¢iktisi alinir.

fcmaller
Cetveller

Sl ok o

Gider Biitge Fisleri
Tavani Asan ilave Odenek Teklifleri Formu

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Gergeklestirme
EVET Gorevlisi tarafindan HAYIR

A

Y

Katsayilar ve teklif
< edilen 6denek

tutarlari kontrol

edilir. Hata var mi1?

Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylanir.

Hazirlanan 2 adet Butge Teklifleri dosyasi teslim tutanag ile
birlikte Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina gonderilir.
Ahndigina dair teslim tutanagi ve bir suret Biitge Teklifleri
dosyast saklanir.




